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SKUODO INFORMACIJOS CENTRAS
TURIZMO VADYBININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Skuodo informacijos centro turizmo vadybininka j darba priima ir i§ darbo atleidZia Skuodo
informacijos centro direktorius. Turizmo vadybininkas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, Skuodo informacijos centro jstatais,
direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir $ia pareigine instrukcija.

II SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

Skuodo informacijos centro turizmo vadybininko pareigybé yra reikalinga jstaigos
nuostatuose numatytai veiklai turizmo srityje vykdyti, Skuodo rajono savivaldybés teritorijos
turizmo i8tekliy ir paslaugy rinkotyrai ir rinkodarai, informacijos apie turizmo paslaugas, lankomus
objektus ir vietoves rinkimui, kaupimui ir teikimui, rengti, leisti ir platinti informacinius bei
kartografinius leidinius apie turizmo paslaugas, objektus ir vietoves, analizuoti esamus turizmo
iSteklius Skuodo rajone, darbo plany turizmo srityje rengimui, teikti pasiilymus veiklos ir
strateginiy plany turizmo srityse rengimui.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. Turi i8manyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
Istatymg, Lietuvos Respublikos vieSujy jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa,
Lietuvos Respublikos turizmo jstatyma, Lietuvos Respublikos smulkiojo ir vidutinio verslo plétros
jstatymg bei kitus turizmo informacijos teikimo, turizma reglamentuojancius teisés aktus ir sugebéti
Jjuos pritaikyti praktikoje;

2. Biiti susipaZinusiam su su Lietuvos turizmo plétros programa, Skuodo rajono savivaldybes
ekonominés plétros ir visuomeniniy iniciatyvy skatinimo programa, Skuodo rajono savivaldybés
strateginés plétros planu, mokéti analizuoti turizmo srautus, nustatyti prioritetines turizmo rinkas,
moketi rengti ir jgyvendinti turizmo rinkodaros plétros planus, sugebéti organizuoti statistinius
turizmo tyrimus ir vykdyti jy analize;

Turéti aukstajj arba aukstesnjjj i$silavinima.

mokeéti vertinti esamg turizmo ir verslo aplinkg;

zinoti turizmo plétros ir investicijy j turizma prioritetus ir priemones;

turéti jgiidZiy strateginio planavimo srityse;

moketi organizuoti ir planuoti savo darba;

zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;
9. iSmanyti dokumenty valdyma, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

10. moketi dvi uzZsienio kalbas;
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11. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;



12. profesionaliai aptarnauja klientus;
13. gerai Zinoti Skuodo rajono savivaldybés ir regiono turizmo isteklius ir paslaugas;
14. bati karybiskam, komunikabiliam, iniciatyviam, pareigingam.

IV SKYRIUS
TURIZMO VADYBININKO FUNKCIJOS

15. Turizmo vadybininkas vykdo §ias funkcijas:
15.1. informuoja Skuodo rajono ir Salies gyventojus, bei uZsienieCius apie turizmo paslaugas,
iSteklius, gamtos ir kultliros paminklus, kultGros ir sporto renginius rajone;
15.2. rengia pasiilymus ir medZiaga bei vykdo tarptautinius turizmo projektus;
15.3. rengia, teikia informacijg rengiant projektus, susijusius su Skuodo rajono savivaldybeés
turizmo produkto kiirimu ir turizmo rinkodara, finansuojamus per nacionalinius ir Europos
Sgjungos struktiirinius fondus;
15.4. rengia paraiSkas ir projektus nacionalinei, Europos Sgjungos bei kity fondy paramai gauti;
15.5. analizuoja Skuodo rajono informacijos centro veikla turizmo srityje, teikti centro direktoriui
iSvadas ir sitilymus centro veiklos gerinimo klausimais;
15.6. rengia ir teikia direktoriui turizmo veiklos priemoniy planus, pasiilymus bei ataskaitas apie
atlikta darba;
15.7. teikia Lietuvos ir uZsienio turistams reikalingg informacing medziagg apie Skuodo rajono
turizmo iSteklius, paslaugas;
15.8. organizuoja leidZiamy leidiniu, Zemeélapiy leidyba, rinka ir kaupia informacija, pateikia ja
leidéjams, bendradarbiauja su dizaineriais;
15.9. organizuoja turizmo produkto viesinimo projektus, skatinan¢ius turizmo plétrg Skuodo rajono
savivaldybéje;
15.10. atstovauja Skuodo rajono savivaldybe tarptautiniuose turizmo projektuose, parodose ir
kituose turizmo renginiuose;
15.11. bendradarbiauja ir kei¢iasi informacija su Lietuvos ir uZsienio turizmo informacijos centrais;
15.12. organizuoja pazintinius turus po Skuodo rajong;
15.13. skatina atvykstamojo ir vietinio turizmo plétra, pristatant ir propaguojant Skuodo rajono
turizmo iSteklius, organizuojant edukacine veiklg turizmo paslaugy teikimo ir plétros temomis,
formuoti Skuodo rajono jvaizdj;
15.14. rengia individualius kelioniy marsrutus;
15.15. rengia auto, velo turizmo marsrutus;
15.16. organizuoja mokymus, seminarus bei kitus turizmo informacinius renginius;
15.17. atlieka klienty, rajono gyventojy, turizmo paslaugy teikéjy ir kity asmeny apklausas bei
tyrimus turizmo srityje;
15.18. teikia kelioniy vadovo paslaugas rajono ir $alies gyventojams bei sve¢iams i§ kity 3aliy
Siauliy rajone;
15.19. prekiauja Zemélapiais, atvirukais, zenkliukais ir kitais turistiniais leidiniais bei suvenyrais;
15.20. profesionaliai aptarnauja klientus;
15.21. atostogu, ligos ir kitais atvejais pavaduoja metodininkg ir kitus Centro darbuotojus.
15.22. nuolat kelia Ziniy lygj, kvalifikacijg;
15.23. tarpininkauja uZzmezgant kontaktus tarp potencialiy turizmo partneriy, konsultuoja ir rengia
verslo — turizmo plétros ir investicinius projektus;
15.24. siekia pritraukti Lietuvos ir tarptautiniy organizacijy. imoniy, fiziniy asmeny, fondy ir
programy léSas bei technine pagalbg [staigos veiklai;
15.25. skatina naujy technologijy ir mokslo naujoviy bei kokybisky serviso paslaugy diegima
verslui ir turizmui plétoti Skuodo rajone.



V SKYRIUS
TEISES

16. Turizmo vadybininkas turi teise:
16.1. atsisakyti vykdyti direktoriaus nurodymus, jeigu jie priestarauja Lietuvos Respublikos

Istatymams, norminiy teisés akty reikalavimams;

16.2. kelti kvalifikacija jstaigos léSomis, vykti j tarnybines komandiruotes;

16.3. | papildomg draudimg jstaigos saskaita komandiruoéiy uZsienyje metu;

16.4. laiku 13mokamg atlyginimg bei atostogas;

16.5. teikti pasitlymus turizmo istekliy ir paslaugy rinkotyros ir rinkodaros, strateginiy plétros
plany, programy sudarymo ir kitose savo kompetencijos srityje;

16.6. kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatytas teises.

VI SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

17. Turizmo vadybininkas tiesiogiai pavaldus centro direktoriui. .

18. Turizmo vadybininkas atsako uz:

18.1. nustatyty pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma;

18.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, norminiy teisés akty reikalavimy nevykdyma ar nepilng bei
pavéluotg vykdyma;

18.3. darbo drausmés paZeidimus bei darbo tvarkos taisykliy nesilaikyma, nustatytos kompetencijos
vir§ijima ar piktnaudZiavimg tarnybine padétimi;

18.4. gauty asmens duomeny neteiséts atskleidimg ir naudojima;

18.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos ir kity teisés akty nesilaikyma;

18.6. Zalg, padarytg jstaigai, dél savo kaltés ar neatsargumo;

18.7. sutartiniy jsipareigojimy ir uzduo¢iy atlikima.

VII SKYRIUS
PAREIGINIU NUOSTATU VALDYMAS

19. Turizmo vadybininko pareigybés aprasymas perzitirimi ir i§ naujo rengiami jstaigos direktoriaus
sprendimu.



